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UE-kompetencje kluczowe-ogtoszeniel

Projekt ,,Kompetencje kluczowe poszerzaja horyzonty do mojej przysztosci”
wspoifinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Priorytet IX, Poddziatanie 9.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym
dostepie do edukacji
oraz zmniejszanie roznic w jakosci ustug edukacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Kusieta, dnia 10 wrzesnia 2013 roku

OGLOSZENIE nr 1/POKL.09.01.02-093/13

na stanowisko Specjalisty do obslugi finansowej i rozliczen

W zwiazku z uruchomieniem realizacji projektu, w ramach Priorytetu IX Rozwoj wyksztalcenia i
kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1: Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakosci ustug edukacyjnych swiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2: Wyré6wnywanie szans
edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie réznic w jakosci
ustug edukacyjnych Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki pt.: ,,Kompetencje kluczowe poszerzaja
horyzonty do mojej przysztosci” od 1 wrzesnia 2013 roku do 31 sierpnia 2014 roku,

Gmina Olsztyn zaprasza kandydatéw do sktadania ofert na stanowisko:
SPECJALISTY DO OBSELUGI FINANSOWEJ I ROZLICZEN
1. Wymagania niezbgdne:

- wyksztatcenie wyzsze kierunkowe,

2. Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie w obshudze finansowo-ksiggowej zgodnie z prawodawstwem krajowym (ustawa o
finansach publicznych, ustawa Prawo Zaméwien Publicznych);

- doswiadczenie w ksiegowaniu i rozliczaniu projektéw zewnetrznych;

- doswiadczenie w obshudze finansowej placoéwek oswiatowych (znajomos¢ Ustawy z dnia 26 stycznia
1982 roku Karta Nauczyciela, Uchwate nr XXVI11/219/09 z dnia 30 marca 2009 roku i X1/95/11 z
dnia 29 grudnia 2011 roku Rady Gminy Olsztyn w sprawie ustalenia regulaminu okres$lajacego
niektére zasady wynagradzania za pracg oraz zasady przyznawania nauczycielom zatrudnionym w
o$wiatowych jednostkach organizacyjnych na terenie Gminy Olsztyn dodatkéw do wynagrodzenia,
nagrod i dodatkow socjalnych w okresie od 1 stycznia 2009 roku).



3. Zakres zadan:

Praca w zespole projektowym.

Obstuga finansowo-ksiggowa projektu.

Przygotowanie planow przeptywow finansowych.

Sporzadzanie wnioskow o ptatnos¢ i PEFS.

Czuwanie nad prawidlowoscia wydatkowania srodkow finansowych zatozonych

w budzecie szczegotowym projektu.

Nadzor nad postegpem finansowo-ksiggowym projektu.

Przyjmowanie faktur.

8. Opisywanie dokumentéw finansowo-ksiggowych zgodnie z wymogami nalozonymi na
realizatorow projektow.

9. Realizacja przelewoéw bankowych.

10. Przyjmowanie rachunkow od prowadzacych zajecia.

11. Sprawdzenie i weryfikacja dokumentow pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

12. Administracja dokumentacji.

13. Obstuga zgtoszen do ubezpieczen spotecznych i/ lub ubezpieczenia zdrowotnego.

14. Ustalanie zobowiazan wobec ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie
zdrowotnie, FP i FGSP oraz sporzadzanie i przekazywanie do ZUS deklaracji rozliczeniowych.

15. Biezace rozliczanie projektu.

16. Sprawozdawczos$¢ finansowa.

17. Rozliczenie koncowe projektu.

18. Gromadzenie, archiwizacj¢ dokumentow ksiggowych.
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4. Wymagane dokumenty i os§wiadczenia:

a/ zyciorys (CV),

b/ list motywacyjny,

c/kopia dowodu osobistego,

d/ kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztalcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow),

e/ kwestionariusz osobowy,

f/ kopie dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejetnosciach,

5. Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
nieécieralnym atramentem lub dhugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobg starajaca si¢ o
prace lub upowazniona.

W przypadku sktadania oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta na kopercie nalezy umiesci¢
napis: projekt POKL.09.01.02-24-093/13 ,,Oferta na stanowisko Specjalisty do obstugi finansowe;j
irozliczen”

6. Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 23 wrze$nia 2013 r. do godz. 15.00 w Zespole Szkot
w Kusigtach, Kusigta 208, 42-256 Olsztyn w gabinecie dyrektora, poczta tradycyjna lub poczta
elektroniczna na adres: azebikS@wp.pl

7. Wyniki naboru zostana ogloszone i wywieszone na stronie internetowej Urzedu Gminy i Zespolu Szkot
w Kusigtach, oraz na tablicy ogtoszen w szkole, Kusigta 208, 42-256 Olsztyn.

8. Dodatkowe informacje Tel. (034) 3285036.
Anna Zebik

Dyrektor Zespotu Szkét w Kusietach



Zespo6t Szkot w Kusietach - Szkota Podstawowa i Gimnazjum, Kusieta 208, 42-256 Olsztyn;
tel.: (0-34) 3285 - 036, email: zskusieta@onet.eu; www.zskusieta.prv.pl



